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1. Rejestracja delegata i aktywacja dostepu do zdalnego

systemu posiedzen

1.1. Elektroniczna rejestracja delegatow

Zarzad Gtéwny (dalej: ZG) rejestruje wszystkich delegatéw w systemie posiedzenia.pl, a system wysyta do wszystkich
delegatéw drogg mailowg potwierdzenie rejestracji.

Dzien Dobry,
Konto w serwisie posiedzenia.pl zostato utworzone.
Dane logowania to:

email lukasz.szopa@ruchkod.pl
Posio I

Logowanie na stronie https://posiedzenia.pl/admin

Hasto jest tymczasowe zalecamy jego zmiane po pierwszym logowaniu.

Ten mail zostat wystany automatycznie z serwisu

=" POSIEDZENIA 5L

1.2. Informacja dla delegatow

Rownolegle ZG wysyta maila do wszystkich delegatéw z informacjg o zarejestrowaniu ich, dodajac instrukcje obstugi do
uczestniczenia w zdalnym KZD, z prosbg, by odpowiedzieli czy otrzymali maila z rejestracjg z punktu 1.1. W razie braku

powyzszego maila, ZG sprawdza powody, dlaczego mail z rejestracjg nie dotart do delegata.

1.3. Aktywacja konta przez delegata

Po otrzymaniu maila z punktu 1.1. prosze o aktywacje konta klikajgc na link https://posiedzenia.pl/admin i pierwsze
zalogowanie poprzez przegladarke, wpisujac e-mail i hasto otrzymane w mailu:

S POSIEDZENIAR

Logowanie do konta Nowy podmiot
Zaloguj sig aby kontynuowac Aplikacja POSIEDZENIA.PL jest narzgdziem
E-mail glosowari imi.ennvch oraz transmisji obm: w :J’
basz opa@rucikodst sy
hasto

foeoeoevecces) UTWORZ NOWY PODMIOT

Wersia demonstracyina jest bezptatna i oferuje
() zapamietaj mnie peina funkcjonalnosc systemu.

ZALOGUI SIE zapomniatem hasta

POSIEDZENIA.PL, ul. Poprzeczna 6, 55-050 Sobétka - tel 71 333 19 00
e-mail: sprzedaz@posiedzenia.pl
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https://posiedzenia.pl/admin

Uwagi:

° prosze o zachowanie tego maila i/lub zapisanie linku z danymi logowania, gdyz stuzy¢ ono bedzie do kazdorazowego
logowania w systemie posiedzen.

° Odradzamy opcje ,, Zapamietaj mnie” z powoddw bezpieczenstwa.
° Na jednym urzadzeniu mozne logowac sie tylko jedna osoba rownoczesnie.

° System pozwala na rownolegte logowanie sie jednej osoby na dwdéch urzgdzeniach (np. notebook + smartfone), lecz
w kwestii oddawania gtosu liczy sie tylko jedno gtosowanie —w zaleznosci, na ktérym urzadzeniu zostat najpierw
oddany gtos czy wniosek formalny.

° Odradzamy jednak rownolegte logowanie, gdyz moze to prowadzi¢ do problemdw technicznych (opdznione
wyswietlanie, usterki w taczu, problemy z wizjg lub dzwiekiem) .

Po udanym zalogowaniu sie wida¢ gtdwny pulpit posiedzenia:

‘ KoB H SR T w

BN oD e
®  Komunikacja
e = o

- 2020-05-08 08:51:35 Plotr Pawlowski Posiedzenie testowe dzisial o 18:00 '.
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2. Posiedzenie

2.1 Aktualne posiedzenie i punkty obrad

Wejdz po lewej na pierwszy punkt klikajgc ,,Aktualne posiedzenie”, i wtedy ukaza sie punkty obrad posiedzenia, do
ktérego zostatas/zostates zarejestrowany:

‘ , v csesers (1)

Kob

Prezentacja systemu prowadzenia obrad (07 maja 2020 r. godz: 13:20)

P nazwa
Otwarcie obrad
Glosowanie nad przyjciem wyjasnien dotyczacych dzialania systemu
WybGr przewodniczacego posiedzenia

Prezentacja podstawowych funkcji systemu prowadzenia obrad

Wybér organu statutowege
Dyskusja. pytania i wnioski

il

1
2
3
4 Glosowanie nad zmiang statutu
5
5
T
8

BEPELDREg
[
@

Zamknigcie obrad

Jesli dany punkt obraz zostat rozpoczety przez prezydium, widzisz to gdyz jest zaznaczony na zétto:

Ip nazwa
1 Otwarcie obrad . -'# aktualny
2 Glosowanie nad przyjgciem wyjasnien dotyczacych dzialania systemu &

3 Wybér przewodniczacego posiedzenia | <]

1 Glosowanie nad zmiana statutu at Ll @

5 Prezentacja podstawowych funkcji systemu prowadzenia obrad B

6 Wybér organu statutowego B &

7 Dyskusja, pytania i wnioski B

8 Zamkniecie obrad -1

Szczegoty punktow obrad.

Jako delegat nie masz wptywu na edycje punktéw obrad, jednak nachodzgc myszka na ikonki w prawej rubryce mozesz
dowiedziec sie o szczegdtach/formie punktu obrad, jak ,Obrady”, ,Gtosowanie (i jego forma)”, , Ankietowanie”, o
zatacznikach itp.
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Zatgczniki mozna juz wczesniej kliknaé, i przeczytad, bez wzgledu czy dany punkt obrad jest juz aktywny, czy nie.

‘ KOD ‘ ‘ Stowarzyszenie Komitat Obrony Demokracji Witaj, tukasz Szopa (I)
_ Zalgcznikow na liscie: 1

B Komunikacja ™ -

_ 1 Requlamin_przyjec_i_skreslen,pdf [

. Gk . Wb

= Posiedzenia

Po prawej stronie dokumentu delegat ma opcje podgladu dokumentu w przeglagdarce lub pobrania dokumentu na swoje
urzadzenie:

KOb

Regulamin przyje¢ i skredlesi 2 listy czlonkéw
Komitetu Obrony Demokracji

L Prayjecia

1. Prayjecia w poczet czlonkiw
R 5 o
2. Wb i stanowi Zalacznik nr 1

1) 2lozenie na pidmie deklaraci;
2) uzyskanie rekomendacji dwich czionkiw KOD;

i Zalacanik r
§3

podejmuje w terminie miesiaca od
§2.

§4.
G KOD, skredlonego  listy
wymaga si¢ uprzedniego

1 2 ji jeci
oraz wlasciwy region.

2. Osobie prayjete] w poczet
niezwlocznie legitymacje czlonkowski.

Po czym mozna dokument zamkng¢ przyciskiem ,, Zamknij“ i wrdci¢ do podglgdu dokumentéw czy dalej do ,,Aktualnego
posiedzenia®.

2.2. Lista obecnosci

Tu mozesz sprawdzié, czy jestes na liscie posiedzenia, oraz czy jestes zalogowany.

Réwnoczesnie wida¢, kto oprdcz ciebie jest na liscie i zalogowany —w ten sposéb mozesz np. innemu delegatowi zwrdcié
uwage, ze nie zalogowat sie, lub ze nie ma go na liscie obecnosci.
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e e ©

Delegaci na Zjazd Krajowy KOD - 0s6b w skiadz

Tucje 19 84.185.33.212

[Rr— 3

Ponizej wida¢ ponadto, czy osiggniete zostato kworum:

poprawnie zalogowani 3
WSZYscy 21
procent 14,29 %

Kworum NIE zostato osiagnigte

2.3. Komunikacija.

= Komunikacja

Tutaj masz liste wystanych do delegatéw lub do Ciebie wiadomosci i ich podglad:

KOD ‘ ‘ Komitet Obrony Witaj, tukasz Szopa 0

B oo 6 (.. @]
D
= komunikacja

Skrzynka odbiorcza Tv

B aata B redawea =1~ kL

2020.05.08 08:51:35 Plotr Pawlowski Fosiedzenie testows dzisiaj o 18:00
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Podglad wiadomosci uzyskasz klikajgc na dana linijke:

KODb

‘ woscimesms (1)

GO00A s G (8

@ Fiotr Pawlowski {piotr.pawlowski@ruchkod.pl)

-
n 2020-05-08 08:51:35

Witam

20 sig testowe w celu prezentacji systemu prowadzenia obrad i glosowan. Uprzejmie proszg o wczesniejsze podiaczenie sig do systemu w celu sig  jego sig, ze
urzadzenia do przekazu déwigku i obrazu w Waszym sprzecie 54 poprawnie podiaczone. Najproscie] podiaczy¢ sig przy pomocy smartfona, instalujac aplikacjq posiedzenia.pl. Nieco wigkszy komfort daje jednak ozycie kompulela
wyposazonego w glodnikistuchawki oraz mikrofon.

_ Podrgcznik opisujacy podstawowe funkeje systemu moina znaleté tutaj: hitps: Hposiedzenia plipomoc/chat_txt_voice. pdf

Pozdrawiam

Fiotr Pawtowski

Po czym mozna wrdcic¢ z powrotem, albo klikajgc ,,Powrét do listy” (wiadomosci), albo od razu np. na , Aktualne
posiedzenie” czy ,,Komunikacja“.

2.4. Podglad dotychczasowych gtosowan

Tutaj mozesz sprawdzic, jakie glosowania juz sie odbyty:

Ko

‘ Komitet Obrony Witaj, tukasz Szopa w

Lista glosowan (19)

szukana fraza

test3 (2020-05-06) a8v
Niedziela - konferencja ZG (2020-04-26) =%

Zupelnie nowe posiedzenie (2020-04-24)

Test systemu (2020-04-24) ayv
Posiedzenie Zarzadu Gtéwnego KOD (2020-04-23) a8yv
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Oraz, klikajac strzatke po prawej stronie, dowiedzie¢ sie doktadnie o gtosowaniach twojego

posiedzenia:

test3 (2020-05-06)

Ip
1

2

1

o

1

=

gtosowanie

Wybor prezydium

Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby

statut

Statut

Tajne, bez rozkladu glosow, GREMIUM

Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby

Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby

Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby TAJNE BEZ ROZKLADU
Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby TAJNE BEZ ROZKLADU
Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby jawne imienne

Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby jawne imienne

typ

ankietowanie jawne imienne
ankietowanie jawne nieimienne
glosowanie tajne z rozkladem gloséw
glosowanie tajne z rozkladem glosow
ankietowanie tajne bez rozktadu gloséw
ankietowanie tajne bez rozktadu gloséw
ankietowanie jawne nieimienne
ankietowanie tajne bez rozktadu gloséw
ankietowanie tajne z rozkiadem glosow
ankietowanie jawne nieimienne

ankietowanie jawne imienne

Z kolei klikajac na ikonke wyniku, dowiadujesz sie o szczegdtach danego gtosowania:

Wyniki gtosowania

¢

v

18
>

DI OPDLDOIDODODDDD

n
<

n
]

n
J

a
J

n
<

n
]

n
J

n
<

n
]

n
J

Statut (tajne z rozktadem gloséw, zwykta wigkszos¢)

Glosowanie zakonczone wynikiem: przyjeto

Oddano gloséw

zZA

PRZECIW

WSTRZYMALO SIE

Wyniki gtosowania

‘Wybor GKR + do wyboru maks 3 osoby jawne imienne (jawne imienne)

Nie glosowali

tresc

Kasia Knapik

Maciek Bajkowski

Marta Kaminska

Patryk Nowakowski

Lukasz Szopa

Elon Musk

Karys

flese

3 /KomitetObronyDemokracji

= ruchkod.pl

i kontakt@ruchkod.pl
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2.5. Dokumenty

To podglad dokumentoéw, do ktérych masz dostep: zaréwno Twoich wtasnych jak i udostepnionych przez organizatoréw

posiedzenia lub poszczegdlnych delegatow:

Twoje dokumenty

Boo

Foldery

l! Udostepnione B dalwas = dokumenty dla prezydium

Chrysanthemum.jpg

formula_1_2001.0dt

Penguins jpg

Performance2001 txt

Wrasciciel

tukasz Szopa

tukasz Szopa

tukasz Szopa

tukasz Szopa

Mozesz tu tworzy¢ Twoje wtasne foldery na dokumenty

I! Udostepnione BB dal was = dokumenty dla prezydium [ ] Projekty moich uchwat

Tworzenie folderu

Nazwa foldera:

Projekty moich juchwat

Anuluj

Jak i dodawac¢ nowe pliki ktore ukazg sie dodatkowo w liscie:

Data dodania

2020-05-06 18:39:48

2020-04-24 21:04:16

2020-05-06 18:46:15

2020-04-24 21:02:52

Data modyfikacji

2020-05-06 18:39:48

2020-04-24 21:04:16

2020-05-06 18:46:15

2020-04-24 21:02:52

Narzedzia
ieom®
[

& @&
]
EXcdiiry
[
ol
3

Pliki

Nazwa Wasciciel Data dodania Data modyfikacji Narzedzia

Chrysanthemum jpg tukasz Szopa 2020.05-06 1839:48  2020.05061839:48 4 @ [ (@
(23

formula_1_2001.0dt Lukasz Sz0pa 2020042921046 2020042421046 & P
€]

Penguins jpg tukasz Szopa 2020.05-06 18:46:15  2020.05061846:15 4 @ [ [#
4

Performance2001. txt tukasz Szopa 2020.04242102:52 2020042421022 4 @ [ @
]

Instrukcja Delegaci.odt Lukasz Sz0pa 2020.05.0813:37:20  2020.05.0813:37:20 4 [#
[
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2.6. Aktywny udziat w posiedzeniu — zabranie gtosu, wnioski

formalne, komunikacja, gtlosowania:

Jesli dany punkt obrad jest aktywny (oznaczony na zétto), jako delegat mozesz podejmowac gtos w dyskusji, rozmawiac

z innymi przez chat, oraz bra¢ udziat w gtosowaniach.

2.6.1. Podjecie gtosu w dyskusji:

Jako delegat masz 3 opcje, by zgtosic sie do dyskusji

1. gtos ,,normalny”“
2. gtos ,,ad vocem*“
3. wniosek formalny

Lista méwcéw do punktu 1 g

biezace archiwalne

Lista oczekujgcych jest pusta

1. Gtos normalny.

Gdy klikniesz ,,normalny” Twdj gtos wyswietli sie Prezydium i czekaj, az zostanie dany ci gtos wypowiedzi. W okienku

O

widzisz, kto zgtosit sie oprdcz ciebie ,,w kolejce” i kiedy bedzie Twoja kolej:

Lista mowcow do punktu 1

b archiwalne

ezgce

0 0 e ) /KomitetObronyDemokracji

1 kukasz Szopa m [x]
2  ‘tukasz Szopa & °
3  tukasz Szopa Q 9
4 tukasz Szopa g [x]
5 tukasz Szopa & [« ]

= ruchkod.pl

i kontakt@ruchkod.pl
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2. Glos ,,ad vocem"“ - oznaczony jest ikonkg ,, Ad“

2  tukasz Szopa m °|

3. Whniosek formalny — oznaczony jest uniesiong reka.

1 tukasz Szopa . 0‘

Mozesz rowniez krzyzykiem ,usun z listy“ zrezygnowad z gtosu lub wniosku formalnego: ﬂ

Lista mowcow do punktu 1

archiwalne

1 tukasz Szopa g 0

W zaktadce ,archiwalne” widzisz ponadto, kto dotychczas zabierat gtos:

Lista mowcow do punktu 1 .' m

biezgce

archiwalne

i 1:59:56  Piotr Pawtowski
i 54:24  Piotr Pawfowski
i 2:00:52  Piotr Pawtowski Q
i 1:27:54  Piotr Pawlowski g
i 1:26:31  Piotr Pawtowski Q

rmalny ad vocem niosek

Podglad zgtoszen do danego punktu obrad uzyskasz rowniez klikajgc symbol ,,podniesione;j
2 ronn = oL
reki“ w dolnym prawym roku podgladu catego posiedzenia:

®  xemunikacja p nazwa

e e

2 Glosowanie nad przyjqciem wyjagnier dotyczacych dzialania systemu
3 Wybér przewodniczacego posiedzenia

2 Pusiedzenia 4 Glosowanie nad zmiana statutu

&
s Prezentacja podstawawych funkeji systemu prowadzenia obrad
L) Dokumenty
6 Wybér organu statutowego
Podglad

archiwalne
_ 7 Dyskusia, pytania i wrioski + tusase szops & °
L] Zamknigcie cbrad
- 2 tuas seopa m°
3 bukes Szopa LY o
4 bukasz Szopa -, ©
5 tukasz szopa Q (-]
0 ccemainy & a4 vecem ==
=} o 13:50:29 s
— 5 POSIEDZENIA - =% L

o Q 9 3 /KomitetObronyDemokracji = ruchkod.pl & kontakt@ruchkod.pl
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Aby widziec¢ i stysze¢ wypowiedzi zgtoszonych osdb, nie zapomnij o aktywacji Wideokonferencji l
(symbol kamerki) oraz otworzy¢ zaktadki ,Konferencja“:

Gdy ty masz gtos, mozesz wtgczy¢ podglad lub widziec sie w zaktadce ,,Konferencja“:

Stowar i itet Obrony kracji Witaj, tukasz Szopa ‘ l ’

Wideo konferencja Lista mowcow do punktu 1

P (V4] Konferencja

&
I i
v

archiwalne

= Komunikacja 1 tukasz Szopa (ad] (]
L 2 piow pawtowsi m
. Glosowania
3 tukasz Szopa ® ©
a2 Posiedzenia
7 4 tukasz Szopa Q (%]
Dokumenty
5 tukasz Szopa Q [x]

peaea m

e T T vamnan o - W

& nomalny

Prezydium obrad decyduje, kiedy Twoja wypowiedz jest aktywowana, jak i rowniez, kiedy zakorczona.

2.6.2. Chat

Przez caty czas obrad, masz mozliwo$¢ komunikacji z innymi uczestnikami —

nie tylko prezydium — przez chat.

Chat aktywujesz przyciskiem w prawym dolnym rogu pulpitu a wytgczy¢ go mozna przyciskiem , krzyzyka” okienku chata.

Prezentacja systemu prowadzenia obrad (07 maja 2020 r. godz: 13:20)

Ip nazwa
1 Otwarcie obrad . o aktualny
2 ie nad przyjeciem wyjasnien dziatania systemu o

3 Wybér przewodniczacego posiedzenia [x]

a Glosowanie nad zmiana statutu ar i @

Bartiomiej Swaczyna 14:4123
Stychac cie, Piotrek

5 Prezentacja podstawowych funkcji systemu prowadzenia obrad )
Wideo konferencja
6 Wybér organu statutowego
L . Podglad

7 Dyskusja, pytania i wnioski

8 Zamknigcie obrad Barttomiej Swaczyna 14:41:29

i wida¢
Barttomiej Swaczyna 14:45:14
Stychac Cie bylo

Bartiomiej Swaczyna 14:45:24
i widad Cie

Lukasz Szopa 15:03:45
pisze na chatcle. test, czy Jako normalny delegat mam
cos do powiedzenia, jakby "gfos z sali bez trybu®

Rukasz Szopa 15:04:51
Cayli ten chat dziata, tylko "admin” musi go

rozpoczaé, | ten chat potem "leci, az

‘admin/prezydium nie wylaczy? U

0 Q 9 3 /KomitetObronyDemokracji = ruchkod.pl & kontakt@ruchkod.pl
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Rozpoczecie chatu

Bartiomiej Swaczyna 14:41°73
Stychac cie, Piotrek

Barttomiej Swaczyna 14:41:29
i widac

Bartiomiej Swaczyna 14:45.14
Stychac Cie bylo

Barttomiej Swaczyna 14:45:24
i widac Cie

tukasz Szopa 15:03:45
pisze na chatcie. test, czy jako normalny delegat mam
cos do powiedzenia, jakby "glos z sali bez trybu”

Chat - uwagi dodatkowe:

e Pamietaj ze chat widoczny jest dla kazdego uzytkownika spotkania — bez opcji pisania do wybranych tylko oséb.
e Osobom ze stabym tgczem internetowym i/lub powolnym urzgdzeniem radzimy dezaktywacje chatu.

e Zdecydowanie odradzamy aktywowanie chatu po dtuzszym wylogowaniu sie, gdyz oznacza to, ze program prébuje
zatadowac i odtworzyc ci wpierw catg dotychczasowg dyskusje — co moze doprowadzi¢ do wolniejszej relacji
wideokonferencji.

2.6.3. Gtosowania

1. Prezydium posiedzenia aktywuje punkt obrad zwigzany z gtosowaniem, jak i samo gtosowanie.
W liscie punktéw obrad widzisz to poprzez z6tte oznaczenie (aktualny punkt obrad) oraz przez komentarz ,,aktualny”

- co oznacza, ze gtosowanie zostato aktywowane.

Ip nazwa

1 Otwarcie obrad ., &

2 Glosowanie nad przyjeciem wyjasnien dotyczacych dziatania systemu . & aktualny
3 Wybér przewodniczacego posiedzenia ]

4 Gtosowanie nad zmiana statutu -t Ll @

5 Prezentacja podstawowych funkcji systemu prowadzenia obrad o

6 Wybér organu statutowego B 2

7 Dyskusja, pytania i wnioski o

8 Zamkniecie obrad 3

2. Réwnoczesnie prezydium ogtasza rozpoczecie gtosowania gtosowo.

3. Wtedy, obojetnie jaki masz aktualnie podglad w posiedzeniu, wyswietlony zostanie ci panel gtosowania, w ktérym
mozesz wybrac opcje i zagtosowac.

0 0 9 3 /KomitetObronyDemokracji = ruchkod.pl &5 kontakt@ruchkod.pl
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Gtosowanie
jawne imienne

ZA PRZECIW

Ponizej przyktad gtosowania jawnego, imiennego, np. za przyjeciem zmian w statucie lub jawnego wyboru prezydium czy komisji:

Gtosowanie
jawne imienne

wstrzymuje
ZA PRZECIW e

Oto przyktad gtosowania jawnego, imiennego, np. wybdr osoby z 3 kandydatow:

Gtosowanie
jawne nieimienne

Bartiomie] Swaczyna

Piotr Pawlowski

tuksz Szopa

0 0 9 ) /KomitetObronyDemokracji = ruchkod.pl &5 kontakt@ruchkod.pl
# wesprzyj nas / konto: 1950 0001 2006 7267 0847 0002
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KOD

4. Oddanie gtosu nalezy potwierdzi¢, lub tez mozna wrécic (,,Cofnij“), by zagtosowac inaczej.

’—

Gtosowanie
jawne imienne

Glosowanie nad przyjeciem wyjasnieh

dotyczgcych dziatania systemu

Prosze o potwierdzenie

Zad

potwierdzam

<

Po oddaniu gtosu zamknij okienko:

|

Raport

Gtos: ZA zostat przyjety.

Zamknij

Ponizej podglad po gtosowaniu:

Otwarcie obrad

Glosowanie nad przyjeciem wyjasnien dotyczacych dziatania systemu
za 2 przeciw 0 wstrzymalo sie O wynik przyjeto

Wybér przewodniczacege posiedzenia

Glosowanie nad zmiang statutu

Prezentacja podstawowych funkcji systemu prowadzenia obrad
Wybdr organu statutowego

Dyskusja, pytania i wnioski

Zamknigcie obrad

% wesprzyj nas / konto: 1950 0001 2006 7267 0847 0002
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Gdy klikniesz na symbol ,tortowego diagramu” wyswietla ci sie &
szczegoty danego zamknietego gtosowania:

Wyniki glosowania

Glosowanie nad przyjeciem wyjanien dotyczacych dziatania systemu (jawne imienne, zwykla wigkszo$¢)

Glosowanie zakoficzone wynikiem: przyjgto

Oudano grosow 2 %

Wyniki imienne

Ip nazwisko
1 Pawiowski
2 Szopa

Nie gtosowali

i nazwisko imie

1 Adamski Stanistaw
2 Bielska Magdalena
3 Janicka Iwona

4 Kallsta Fiotr

H Kaliszek Piotr

5 Kary$ Jakup

7 tozifska Kinga,

KONTAKT W RAZIE PYTAN:

tukasz Szopa:  lukasz.szopa@ruchkod.pl ¢ tel. 502 821 836

Maciej Dudek: maciej.dudek@ruchkod.pl ¢ tel. 604 060 297
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